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1.- Introduccidn.

El H. Ayuntamiento de Nicolas Ruiz, Chiapas, en cumplimiento a los articulos 31,
32, 33, 34 y 35 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Chiapas, emite el presente Documento de Seguridad con
el fin de proteger los datos personales que se recaban en el ejercicio de las
funciones de la Unidad de Transparencia, Tesoreria, Secretaria Municipal, Obras,
DIF y Administracién. Esté documento establece el Sistema de Gestion para
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales de
ciudadanos, proveedores y trabajadores del municipio.2.- Objetivos y alcances del
documento.

2.1 Objetivos generales.

Proteger los datos personales en posesion del Ayuntamiento de Nicolas Ruiz contra
dano, peérdida, alteracion, destruccion o uso no autorizado, y garantizar el
tratamiento legitimo conforme a la Ley.

2.2 Objetivos especificos.

a) Definir roles y responsabilidades del personal que trata datos.

b) ldentificar riesgos y vulnerabilidades.

c) Implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas.

d) Establecer el plan de contingencia ante vulneraciones.

2.3 Alcances del documento.

Es de observancia obligatoria para todos los servidores publicos del Ayuntamiento
de Nicolas Ruiz que tengan acceso, manejen o resguarden datos personales,
especialmente la Unidad de Transparencia, Secretaria Municipal y Tesoreria.3.-
Sistema de Gestion de Seguridad de los datos personales en posesién de la Unidad
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de Transparencia del Municipio de Nicolas Ruiz.

Se integra por: Responsable: presidente Municipal Constitucional Administrador de
Seguridad: Titular de la Unidad de Transparencia Enlaces: Director de
Administracion, Tesorero, secretario Municipal, DIF Comité de Transparencia:
Organo garante interno.4.- Inventario de Datos Personales y de los sistemas de
tratamiento de la Unidad de Transparencia del Municipio de Nicolas Ruiz.
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1) TESORERIA MUNICIPALDOCUMENTO DE SEGURIDAD - VERSION PUBLICA
Departamento: Tesoreria Municipal - Nicolas Ruiz, Chiapas Inventario: Sistema de
Némina, Sistema de Predial y Agua, Padron de Proveedores, SAACG.NET

Datos: Nombre, CURP, RFC, NSS, domicilio, INE, cuenta bancaria, numero de
predio.

Titulares: 45 trabajadores, 120 proveedores, 850 contribuyentes.

Funciones: Tesorero resguarda expedientes y llaves de caja fuerte. Auxiliares firman
confidencialidad. Prohibido sacar USB con némina.

Riesgos: Acceso no autorizado a caja, pérdida de respaldo. Reservado en version
publica: Analisis de riesgo, brecha y medidas técnicas detalladas. Ver version
integra.

Aviso de Privacidad: Publicado en Tesoreria.2) SECRETARIA MUNICIPAL
DOCUMENTO DE SEGURIDAD - VERSION PUBLICA

Departamento: Secretaria Municipal Inventario: Constancias de origen, identidad,
residencia, vecindad, baja, actas de cabildo, cartilla militar, archivo de cabildo.
Datos: Nombre completo, fecha y lugar de nacimiento, domicilio, fotografia, firma,
CURRP, teléfono.

Titulares: Ciudadanos que solicitan constancias (aprox 200 mensuales).
Funciones: secretario Municipal es responsable directo. Personal de ventanilla solo
consulta, no extrae.

Resguardo: Archivero con llave en la Secretaria, bitacora de acceso. Reservado:

Medidas fisicas detalladas y plan de trabajo.
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3) OBRAS PUBLICASDOCUMENTO DE SEGURIDAD - VERSION PUBLICA
Departamento: Direccién de Obras Publicas Inventario: Padron de contratistas,
expedientes unitarios de obra FISM/FAISM, comités de participacion, bitacora de
obra.

Datos: Nombre, RFC, domicilio fiscal, INE, cuenta CLABE, firma de contratista y de
comité.

Titulares: Contratistas Y Beneficiarios De Obra.

Funciones: director De Obras Resguarda Expedientes Técnicos. No Se Permite
Compartir Planos Con Datos Personales En WhatsApp Personal. Reservado:
Analisis De Brecha Y Medidas De Seguridad De Obra.4) Archivo Municipal
documento De Seguridad - Versién Publica

Departamento: Archivo Municipal Inventario: Archivo De Concentracion E Histérico
De Todas Las Areas (Tesoreria, Secretaria, Obras, DIF, Transparencia).

Datos: Todos Los Datos Que Deriven De Expedientes Concluidos.

Titulares: Ciudadanos Y Exservidores Publicos.

Funciones: Encargado De Archivo Con Acceso Restringido. Solo Entrega
Expedientes Con Vale Firmado Por Secretaria Y Transparencia. Prohibida La
Consulta Directa De Publico.

Medidas Generales Publicas: Puerta Con Llave, Estanteria Metalica, Extintor,
Fumigacion Semestral. Reservado: Ubicacién Exacta De Llaves, Claves De Acceso
Y Cronograma De Respaldo.5) DIF Municipal documento De Seguridad - Versién
Publica
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Departamento: Sistema DIF Municipal - Datos Sensibles Inventario: Padron De
Despensas, Desayunos Escolares, Adultos Mayores, Personas Con Discapacidad,
Consultas Médicas, Psicologia.

Datos Sensibles - Nivel De Riesgo Alto: Nombre, Edad, Domicilio, Condicion De
Salud, Diagnéstico, Grado De Vulnerabilidad, Ine Del Tutor, Datos De Menores De
Edad.

Titulares: Nifias, nifios, adolescentes, mujeres, adultos mayores.

Funciones: presidenta y directora del DIF unicas autorizadas para tratar datos
sensibles. Expediente bajo doble llave. Consentimiento firmado.

Medidas generales publicas: Aviso de Privacidad para datos sensibles publicado,
expediente separado de archivo general. Reservado por Ley: Todo analisis de
riesgo de datos sensibles y medidas técnicas especificas son informacion reservada
Conforme art. 71 LPDPPSOCHIS.6) UNIDAD DE TRANSPARENCIADOCUMENTO
DE SEGURIDAD - VERSION PUBLICA

Departamento: Unidad de Transparencia - Administrador de la Seguridad Inventario:
SISAI 2.0, PNT, solicitudes de derechos ARCO, recursos de revision, indice de
expedientes reservados.

Datos: Nombre, CURP, domicilio para notificaciones, teléfono, correo, identificacion
oficial.

Titulares: Solicitantes de acceso a la informacion.

Funciones: Titular elabora y actualiza el Documento de Seguridad, capacita a
enlaces, verifica bitacoras, reporta vulneraciones a Chiapas en 72 hrs.

Monitoreo: Revision trimestral y auditoria anual del sistema de gestion.
Capacitacion 2026: Curso Ley de Datos Personales, elaboracion de versiones
publicas y testado.

PUEDES CONSULTAR EN NUSTRA PAGINA DE TRASPAENCIA:

transparencia@nicolasruizchiapas.
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